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Outlook-Konfigurationsfenster 6ffnen

Das Mail-Programm Outlook aus dem Office-Paket von Microsoft muss vor der ersten Benutzung
konfiguriert werden, um eMails abrufen und versenden zu konnen. Leider ist die Konfiguration in
verschiedenen Outlook-Versionen mehr oder weniger unterschiedlich gestaltet. Auf diesen Seiten
finden Sie eine Beschreibung fiir Outlook 2003, sie kann in Analogie auf andere Outlook-Versionen
und auch auf das zum MS-Windows Betriebssystem gehdrige Mail-Programm Outlook Express
Ubertragen werden.

Zur Konfiguration muss in Outlook zuerst das Konfigurationsfenster gedffnet werden. Dies geschieht
nach Auswahl des Feldes 'E-Mail' Gber das Menu 'Extras' durch Klick auf 'E-Mail-Konten...'
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Im ersten Fenster des Konto-Assistenten muss das Feld 'Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen' angeklickt
werden, mit dem Knopf 'Weiter' wird dann zum nachsten Fenster gesprungen.

E-Mail-Konten x|

Mit diesem Assistenten konnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail
Yo ot R e
" Yorhandene E-Mailkanten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

' Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufagen

" yorhandene Yerzeichnisse oder Adresshiicher anzeigen
oder bearbeiten

g —
£ ZUric ‘. SchlieBen

Servertyp angeben

Als Servertyp sollte im Aligemeinen POP3 ausgewahlt werden. Dadurch werden die E-Mails vom Server
auf den Arbeitsplatz-PC heruntergeladen und sind dann nur noch auf diesem PC zu erreichen.

E-MailKonten

Servertyp
Wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-Konto arbeitet,

" Microsoft Exchange Server
Es wird eine Verbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentiiche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.
> ~ pOP3
Es wird eine Verbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden.

" map
Es wird eine Verbindung zu einem IMAP-Server hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,
" HTTP
Es wird eine Verbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt,
um E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren.
 Zusitzliche 5 L
Es wird eine Verbindung zu sinem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe
oder eines Drittanbieters hergestellt.
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Benutzerdaten eingeben

In diesem Fenster des Konto-Assistenten werden Name, E-Mail-Adresse und die Servernamen
angegeben, Hier ist insbesondere wichtig, die E-Mail-Adresse vollstandig und richtig anzugeben, da
diese Adresse wortlich als Absenderangabe fur die ausgehenden E-Mails verwendet wird.

Als 'Postausgangsserver' muss ein SMTP-Server des verwendeten Internet-Providers eingetragen
werden.

Das Kennwort sollte eingetragen und das Feld 'Kennwort speichern' markiert werden, da sonst bei jeder
Abfrage die Daten eingegeben werden missen.

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind néitig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Serverinformationen
Thr Name: [ibr Hame /Firma Posteingangsserver (POP3):  [nop.ihreDOMAIN. de
EMail-Adresset  [hrnAME@hreDOMAIN.de P ver (SMTP):  [smtp,ihreDOMAIN.de
Anmeldeinformationen Einstellungen testen
Benutzername: I— Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem Eingeben
. Ame: |siche eMai) aller Informationen n‘:iesem Fenster zu testen, indem Sie
Kennwort: Iss:.—.um auf die Schaltfiache unten klicken (Netzwerkverbindung
erforderlich).
W Kenn
= B Dekhciiy Kontoeinstellungen testen... |

[~ Anmeldung durch gesicherts

Kennwortauthentifizierung (SPA) Weitere Einstellungen... |
czick [ Wete> | Aobrechen |

Nach Eingabe aller gefragten Daten bitte auf driicken

Nach Klick auf 'Weiter' wird die Einrichtung des Kontos durch Klick auf abgeschlossen.

E-Mail-Konten x|

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Infarmationen eingegeben, die zum
etfolgreichen Einrichten eines Kontos notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefien,
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